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ESKAERA EGITEKO JARRAIBIDEAK

1. ESKAERA AURKEZTEKO BIDEA AUKERATU
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1.2

1.3.

. Dirulaguntzaren eskaera Eusko Jaurlaritzako egoitza elektronikoaren bitartez egin behar da eta bertarako
sarbide zuzena www.habe.euskadi.eus/zerbitzuak/1038703 helbidea duzu. Halaber, HABEren web
orrialdean sartu IKASLEENTZAKO DIRULAGUNTZAK/EGOITZA ELEKTRONIKOA. SARBIDEA helbidean eta
bertatik ere egoitza elektronikora joango zara.

Eskaera egiteko ordenagailua erabili behar duzu. Egoitza elektronikoan zaudela, bi aukera ikusiko dituzu:
“Eskabide elektronikoa” eta “Aurrez aurreko aurkezpena”.

“Eskabide elektronikoa” hautatuz gero, identifikazio elektronikoa egin behar duzu, ziurtagiri elektronikoa
erabiliz. Horretarako, Eusko Jaurlaritzak identifikazio elektronikorako honako sistema hauek eskaintzen
ditu:

a) Erabiltzailea, pasahitza eta itsasontzi-jokoa (koordenadak) edo b@kq txartela: sistema honek ez du
inolako softwarerik instalatzeko eskatzen, ezta inolako hardwarerik ere zure gailu elektronikoan.

b) Ziurtagiri digitalak (eNAN, herritarren ziurtagiria, IZENPE txartela, etab.): Sistema honek zure gailu
elektronikoan softwarea eta hardwarea instalatzeko eskatzen du.

Identifikazio elektronikoa egin ondoren, hurrengo pausua datuak betetzea da eta, eskabide
elektronikoa hautatu duzunez, formularioaren datu gehienak beteta izango

dituzu: datu pertsonalak, egiaztatutako mailak eta deialdiaren arabera diruz laguntzea dagokizuna. Eta
zuk honako datu hauek adierazi beharko dituzu soilik: ordaindutako matrikulak; beste dirulaguntzarik jaso
baduzu, zein udalek eta zenbat eman dizun; eta azkenik, dirulaguntza zein banku-kontutan jaso nabhi
duzun.

B@kq txartela izapidetzea gomendatzen dizugu: erabiltzailea, pasahitza eta
itsasontzi-jokoaren B@kq txartela.

1.4. “Aurrez aurreko aurkezpena” hautatuz gero, bete beharreko formularioa hutsik edukiko

duzu eta datu guztiak zeuk idatzi beharko dituzu: datu pertsonalak; egiaztatutako mailak;
ordaindutako matrikulak; beste dirulaguntzarik jaso baduzu, zein udalek eta zenbat eman dizun; eta
azkenik, dirulaguntza zein banku-kontutan jaso nahi duzun.

Gainera, datuak bete ondoren, formularioa inprimatu, sinatu eta ZUZENEAN zerbitzuko edozein
egoitzatan, HABEren bulego batean edo Administrazio Publikoen Administrazio Prozedura
Erkidearen Legearen (urriaren 1leko 39/2015 Legea) 16. artikuluak zehaztutako tokietan, eta EAEko
Administrazio Orokorraren eta haren erakunde autonomoen erregistroen sorrera, antolaketa eta
funtzionamenduari buruzko Dekretuan (apirilaren 29ko 72/2008 Dekretua) adierazitakoetan.



http://www.habe.euskadi.eus/
http://www.habe.euskadi.eus/s23-4728/eu/contenidos/informacion/ikasleen_dirulaguntzak/eu_def/index.shtml
http://www.zuzenean.euskadi.eus/zuzenean-aurrez-aurreko-arreta/s68-conpres/eu/?r01IdTabs=tab_itembulegoak
http://www.habe.euskadi.eus/informazioa/haberekin-kontaktatu-jendaurreko-telefono-eta-internet-bidezko-arreta/s23-edukiak/eu/
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NON ETA NOLA LORTU ITSASONTZI-JOKOAREN TXARTELA (b@kq txartela)?

NON: edozein KZgunetan, ZUZENEAN zerbitzuaren bulegoetan edo IZENPEren
webgunean jasotako gainerako arreta presentzialeko puntuetan.

NOLA: bertara joan, zure NAN aurkeztu eta unean bertan emango dizute.

NOLA ERABILI ITSASONTZI-JOKOAREN TXARTELA (b@kq txartela)?

Identifikazio-modu honek hiru atal ditu:
e Erabiltzailea: zure NAN-zenbakia, kontrol-letra barne.
» Pasahitza: zuk zeuk bakarrik ezagutzen duzun 8 karaktere alfanumerikoen multzoa.
* [tsasontzi-jokoa: egitura hau daukan koordenatu-sistema bat:
ABDE FGHI JKLM NOPR
2236 2053 8467 8538

Identifikazio elektronikoa egiteko datu hauek sartu behar dituzu:
1. NAN: NAN zenbakiak sartu behar dituzu, kontrol-letra barne.
(Adibidez, 12345678B)
2. Pasahitza: zure pasahitzaren 8 karaktereak sartu behar dituzu. (Adibidez, 123456P0)

OHARRA: pasahitza gogoratzen ez badkidu,dzii G dz at F &+ KAGT I F KFT Gdz | f
e
NAN | A2 724340008
e “SARTU” botoia aukeratu.

Hurrengo pantailan, sistemak hiru letra eta pantailako teklatua agertaraziko dizkizu. Adibidez: G H R

D ey oA Pantailako teklatua erabilita, eskatzen dizkiguten
3 koordenatuak sartu behar dituzu.

(Adibidez, 058 koordenatuak aukeratuko
zenituzke, GHR letrei dagozkienak).

Lo | s | [ 8 ]

“JARRAITU” botoia aukeratu.

Modu elektronikoan identifikatu ondoren, eskaera egiteko formulariora joango zara eta datu gehienak bistan
izango dituzu.


https://www.zuzenean.euskadi.eus/s68-home/eu/
https://www.google.com/maps/d/viewer?mid=1GjeYJx58gKE-vTr1d3TBgXmOD99ektly&ll=43.09384566980141%2C-3.0975869213727946&z=9
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2. ESKAERA OSATU (formularioa bete) ESKABIDE ELEKTRONIKOAREN BIDEZ

Edozein laguntzatarako eskabide elektronikoa egiteko pausuak hauek dira:
1.- Lehen pausua: Identifikatu
2.- Bigarren pausua: Datuak bete
3.- Hirugarren pausua: Dokumentuak erantsi (beharrezkoa bada)
4.- Laugarren pausua: Sinatu eta bidali

2.1. ldentifikatu

2019/2020 ikasturtean HABEren euskara-mailak edo baliokideak gainditu

dituzten ikasleei dirulaguntzak.
Kodea: 1038703

Identifikatu Datuak bete Dokumentuak erantsi Egiaztatu Inprimatu eta Administrazioan entregat

/s

. Lehenik eta behin, zehaztu zure izenean ari zaren (titular gisa) ala beste pertsona edo entitate baten ordezkari gisa. Kasuaren arabera. sartu eskabidean zure
datuak: titularrarenak edo ordezkariarenak.

lzartxo batekin (*) markatutako eremuak derrigorrezkoak dira

Instrukzio-organo hartzailea:

HELDUEN ALFABETATZE BERREUSKALDUNT?

Nahitaez bete beharreko datuak dira (*) izartxo gorriz markatutako eremuak.

Lehendabizi, adierazi zeure izenean (titular gisa) jardungo duzun ala beste pertsona edo erakunde baten
izenean (ordezkari gisa).

IDENTIFIKAZIO-DATUAK Ezkutatu ~

Konektatuko pertsona: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (998999905)

Profil bat baine gehiago dituzu. Adierazi, mesedez, zein den eskatzailea. E) CIUDADANO FICTICIO ACTIV... ~

@ Pertsona/entitate interesdun gisa ari naiz espedientean Ordezkari gisa ari naiz
Identifikazio-dokumentua NAN - * Zenbakia 990999905

* lzena CIUDADANO

* Lehen abizena FICTICIO * Bigarren abizena ACTIVO

* Sexua Emakumea ~

Ordezkari gisa eginez gero eskaera, adierazi dirulaguntzaren onuradunaren datuak.
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IDENTIFIKAZIO-DATUAK Ezkutatu A

Konektatuko pertsona

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905)

Eskatzailea

Profil bat baino gehiago dituzu, aukeratu hat:
CIUDADANDO FICTICIO ACTIVO (999999905) v

Honen izenean ari da

(O Pertsona/entitate interesdun gisa espedientean: ® ordezkaria:

Pertsona/entitate ordezkatuaren datuak

O Ahalordeen erregistro elektronikotik eskuratu ® Pertsona/entitate ordezkatua berria (i ]
Identifikazio-dokumentua *  Hautatu aukera v Zenbakia

Izena

Lehen abizena Bigarren abizena

Sexua Hautatu aukera v

Ordezkaritza hau eskaera honetarako erabiliko da, eta ez da gordeko Ahalordeen erregistro elektronikoan.

Ondoren, jakinarazpenetarako datuak adierazi.

JAKINARAZPENETARAKO DATUAK Ezkutatu ~

Jakinarazpen eta komunikazioak hona bidaliko dira:

Espedientea tramitatzen den bitartean Administrazioak bidalitako jakinarazpenak honi zuzenduko zaizkio:

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999505)

Datuen babesari buruzko informazio oinarrizkoa

Eskabidean agertzen diren datu pertsonalak erabiliko dira, eta tratamendu-jarduera honi erantsiko zaizkio EUSKARA MAILA EGIAZTATZEKO DEIALDI IREKIEN
KUDEAKETA

* Arduraduna: HABEren Zuzendaritza Nagusia

Helburua: Euskaltegietako eta euskararen autoikaskuntzarako zentro homologatuetako ikasleei zuzendutako dirulaguntzen deialdiak kudeatzea

» Legitimazioa: Dirulaguntzen Lege Orokorra, azaroaren 17ko 38/2003 Legea, eta Euskadiko Ogasun Nagusiaren Antolarauei buruzko Legea (azaroaren 11ko
1/1997 Legegintza Dekretuaren bidez onartutako Testu Bategina)

* Hartzaileak: Eusko Jaurlaritzaren Kontrol Ekonomikoko Bulegoari, eskumena duen Udalari edo Foru Aldundiari, Herri Kontuen Euskal Epaitegiari, eta, hala
suertatuz gero, justizia-organoei ere jakinarazi ahal izango zaie

» Eskubideak: Datuak eskuratzeko, zuzentzeko eta ezabatzeko eskubidea duzu, baita informazio gehigarrian jasotzen diren bestelako eskubide batzuk ere.

* Informazio osagarria: Gure weh-orrian kontsulta dezakezu Datuen Babesari buruzko informazio gehigarri eta zehaztua.

https://www.euskadi.eus/dbac/1038703

Araudia:

- Datuen Babeserako Erregelamendu Orokorra (http:/www.euskadi.eus/contenidos/informacion/normativa dpd/eu def/adjuntos/RGPD-2016 0679 eu.pdf).
3/2018 Lege Organikoa, abenduaren 5ekoa, Datu Pertsonalak Babestekoa eta Eskubide Digitalak Bermatzekoa.

(https://www.boe.es/boe euskera/dias/2018/12/06/pdfs/BOE-A-2018-16673-E.pdf).

HURRENGOA
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Datu guztiak adierazitakoan, sakatu “HURRENGOA”.
Datuak bete

Eskabide-inprimaki guztiek dute “IKASLEAREN DATUAK” izeneko hasierako fitxa eta “ERANTZUKIZUNPEKO
ADIERAZPENAK” izeneko amaierako fitxa. Bi fitxa horien artean, egiaztatutako mailak eta ordaindutako
matrikula-gastuak agertuko dira fitxetan antolatuta.

2019/2020 ikasturtean HABEren euskara-mailak edo baliokideak gainditu
dituzten ikasleei dirulaguntzak.
Kodea: 1038703

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905) @ NIRE PROFILA #) IRTEN
ldentifikatu Datuak bete Dokumentuak erantsi Sinatu eta bidali

. Sar itzazu atal bakoitzean eskatzen diren datuak.

Eskabidea betetzen ari garela, sartu ahala, datuak gordetzen joatea komeni da (Word-en daukagun
“Gorde honela...” aukera bezala), “Eskabidea gorde” aukera erabilita. Horrela, gorabeheraren bat
gertatuz gero (saioa amaitu, tentsioa eten, eta abar), sartutako datuak ez ditugula galdu ziurtatuko dugu.

OHARRA: “Eskabidea gorde” aukerak EZ du esan nahi eskabidea bidali eta Administrazioan erregistratuta
geratu denik.

IKASLEAREN DATUAK ! Ezkutatu A

Ikaslearen datuak harremanetarako @

* Estatua Iparralde Aftzerria
* Helbidea: * Posta kodea.:

* Helbide elektronikoa:

Harremanetarako telefonoak

Telefono-zenbakia: Telefono mugikorra-zenbakia:

“IKASLEAREN DATUAK” fitxan eremu hauek daude:
e |kaslearen datuak harremanetarako.

e Harremanetarako telefonoak.

e Bankuaren datuak
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Ondoren, maila egiaztagarriak fitxa ikusiko duzu.

MAILA EGIAZTAGARRIAK Ezkutatu &

Egiaztutako mailak

Maila hautatu endoren, egiaztagiria aukeratu

A1 maila Hautatu aukera -
A2 maila Hautatu aukera -
B1 maila Hautatu aukera -
B2 maila Hautatu aukera -
C1maila Hautatu aukera -
C2 maila Hautatu aukera -

Ondoren, ordaindutako matrikula-gastuak adierazi.

ORDAINDUTAKO MATRIKULA-GASTUAK Ezkutatu &

Ordainagiriak

D Adierazten dut honako diru-kopuruak ordaindu ditudala matrikula gisa. *

* 2019-2020: Euskaltegia edo autoikaskuntzarako zentroa:

Hautatu aukera v

* 2019-2020: Euskaltegia edo autoikaskuntzarako zentroa:

Hautatu aukera v

= 2019-2020: beste euskaltegi edo zentroetan:

v Zenbatekoa (eur.):

® 2018-2019: Euskaltegia edo autoikaskuntzarako zentroa:

Hautatu aukera v

* 2018-2019: Euskaltegia edo autoikaskuntzarako zentroa:

Hautatu aukera v

® 2018-2019: beste euskaltegi edo zentroetan:

v Zenbatekoa (eur.):
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“ERANTZUKIZUNPEKO ADIERAZPENAK” izeneko fitxan daude bilduta laguntzen deialdiaren araudian
aipatutako erantzukizunpeko adierazpen guztiak.

ERANTZUKIZUNPEKO ADIERAZPENAK Ezkutatu A

Erantzukizunpeko adierazpenak

Aitortzen da:

Bateragarritasun-adierazpenak
D Ez da laguntzarik jasotzen ari xede eta helburu berarekin erroldatuta dagoen udaletik edo/eta ezta ere udalez gaindiko beste administrazio
publikoetatik edo erakunde pribatuen eskutik 2018-2019 eta 2019-2020 ikasturteetan.
D Administrazio publiko edo erakunde pribaturen bati laguntza eskatu dio eta eman egin dio (atal honetako datuak ?Beste dirulaguntzak? eranskinean

zehaztu behar dituzu).

Zehapen-deklarazioak
Ez du dirulaguntza edo laguntza publikoak eskuratzea galarazten duen administrazio-zehapen edo zehapen penalik.

Ez du dirulaguntza publikoak jasotzeko ez-gaitzen duen legezko debekurik, berariaz adierazita sexu-bereizkeriagatiko debekuak.

Itzulketa- edo zehapen-prozedura guztiak amaituta ditu.

Orokorrak
D Betetzen ditut indarrean dagoen legediak ezarritako baldintzak. *

D Deklaratzen dut hemen jasotako datu guztiak egiazkoak direla eta osorik daudela, baita aurkezten dudan dokumentazioa ere, eta nire gain hartzen dut
dagokion erantzukizuna (Administrazio Publikoen Administrazio Prozedura Erkidearen urriaren 1eko 39/2015 Legearen 28.7 artikulua). *

Erantzukizunpeko adierazpen batean edo komunikazio batean jasotzen den datu edo informazioaren bat zehaztasunik gabea edo faltsua bada edo
aurkeztu ez bada, edo administrazio eskudunari ez bazaio aurkezten erantzukizunpeko adierazpena, edo deklaratzen dena betetzen dela egiaztatzeko
eskatzen den dokumentazioa, edo komunikazioa, ezinezkoa izango da dena delako eskubidea baliatzen edo jardueran aritzen jarraitzea, egitate horren
berri izaten den unetik bertatik aurrera, hargatik eragotzi gabe izan litezkeen erantzukizun penal, zibil edo administratiboak (Administrazio Publikoen

Administrazio Prozedura Erkidearen urriaren 1eko 39/2015 Legearen 9.4 artikulua).

Kompromisozko adierazpena
D Eskaera hau egin ondoren, xede eta helburu berarekin administrazio publikoen edo erakunde pribatuen aldetik beste dirulaguntzarik edo laguntzarik

jasoz gero, HABEri horren berri ematea. *

Gipuzkoako Foru Aldundiak ikasleei bideratutako dirulaguntzaren onarpena

Baimena ematen dut nire datuak erabiliak izan daitezen Gipuzkoako Foru Aldundiak edo beste erakunde publiko batek deitutako dirulaguntzak
izapidetzeko, HEOCean zedarrituriko euskara-mailak edo horien baliokideak egiaztatzeagatik; eta legokidakeen dirulaguntza onartu ere, onuradun
izateko baldintzak betetzen baditut. Onarpen honek ez du eragozten bidezkotzat jotzen diren administrazio- edo epai-izaera duten ekintzak bideratzea.

OHARRA: Nahitaez bete beharreko datu guztiak sartu eta gero, “HURRENGOA” botoia aukeratuko duzu.
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2.3. Dokumentuak erantsi (beharrezkoa bada)

Prozeduran eskatzen diren dokumentu motak ikus ditzakezu jarraian. Dokumenturen bat igotzeko, sakatu
Erantsi Mota bereko dokumentu gehiago eransteko, sakatu Gehitu.

2019/2020 ikasturtean HABEren euskara-mailak edo baliokideak gainditu

dituzten ikasleei dirulaguntzak.
Kodea: 1038703

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (9999993905) @ NIRE PROFILA #) IRTEN
Identifikatu Datuak bete Dokumentuak erantsi Sinatu eta bidali
Ve

. Prozeduran eskatzen diren dokumentu motak ikus ditzakezu jarraian. Dokumenturen bat igotzeko, sakatu Erantsi. Mota bereko dokumentu gehiago
eransteko, sakatu Gehitu.

HABEk ofizioz egiaztatuko ditu eremu honetan zerrendatzen diren datuak.

Ofizioz konprobatzea

Aplikatu beharreko araudiaren arabera, prozedura honen instrukzic-organoak ofizioz egiaztatuko ditu administrazio eskudunean datu hauek:
v Euskarazko ziurtagiri-profil altuena kontsultatzea (Euskara Tituluen eta Ziurtagirien Erregistro Bateratuan - ETZEB)
V' Gizarte Segurantzaren ordainketan egunean egotea (Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia - GSDN)
v Zerga-betebeharren ordainketa egunean izatearen datuak (Euskal Foru Aldundiak eta Zerga Administrazioko Estatu Agentzia)

v Eskaera orrian adierazitako matrikula-gastu ordainketak euskaltegian egindako ordainketekin alderatzeko

Ondoren, honako datu hau egiaztatzeko Administrazioak zure baimena beharko du.

Baimenak

Zure baimena behar da instrukzio-organoak datu hauek egiaztatzeko. Aukeratu baimena emateko:

[ Bizileku-datuak (Estatistikako Institutu Nazionala - EIN)

Baimenik ematen ez baduzu, prozeduran eskatutako dokumentu guztiak aurkeztu beharko dituzu.

Aurreko pausoetan egiaztatze horren aurka egonez gero, eskatutako dokumentua aurkeztu beharko duzu
hurrengo multzoan, Eskatutakadokumentu motaknultzoan.
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Eskatutako dokumentu motak

Formatuak eta tamainak ¥

Eskatutako dokumentak

Igotako dokumentuak

Ekintzak

Bizileku-datuak (Estatistikako Institutu Nazionala - EIN) 0 (beharrezkoa

N

baimenik ez badago) Erantsi  Bilatu Aurkeztua
Egiaztatutako euskara-mailak eta agiriak (formulario honetan berariaz %

jasotzen ez direnak bakarrik) Erantsi  Bilatu Aurkeztua
Dirulaguntza publikoa jaso edo ez jaso izanaren agiria Erantsi Bilata Aurhostua

Hala badagokio, erantsi dokumentu berri bat...

“HURRENGOA” botoia sakatu.

Sinatu eta bidali

N

Erantsi

Pausu honetan, eskabide osoa ikusiko duzu beteta, ondo dagoen ikusteko eta balidatzeko. Ados bazaude,

“SINATU ETA BIDALI” botoia hautatuko duzu.

Hasieran egin bezala, itsasontzi-jokoaren b@kq txartela erabiliz sinatu beharko duzu (hiru letra emango
dizkizu sistemak eta zuk dagozkien zenbakiak sartu beharko dituzu). Sinatu eta bidali ondoren, ondoko

pantailak agertuko dira:

]
‘egoitza “lektronikoa

Eskobidea bidali

agsi goniesiSybmission

HABE, HELDUEN ALFABETATZE BERREUSKALDUNTZERAKO ERAKUNDEA

% euskadicus

Zure ek diiden ondo bidali egin da adminisiraziora. Eregistroaren frogagiria deskargaty et gorde dezskery Loy erezizirponen frogpgina sstskaren bideg

Mimry batruk barmy kantsultstzeks modusn izango dury expedientea bire karpes

EAEko Administrazio Publikoa

Errngistro slekbron|kos. Surkeztulako dekumentusn sgirls

EUSKD |AURLARITZA %f‘j GOBIERND VASCO

ErvogEstroko datisk

eitea-a

Tgering

TN - EROREEICHAL FISTIC ASTR

Basctralles

e

FAMLLS, POLTTISAKT ETA 4HIZTREM|

Gals

Zure eskabidea ondo
sinatu eta bidali da.

Erregistroaren frogagiria
deskargatu eta gorde
dezakezu lortu
erregistroaren frogagiria
estekaren bidez.

Espedientea kontsultatu
ahal izango da Nire
Karpetan minutu batzuk
igarota.



EAEko Administrazio Publikoa
Aurkertutako agaria

Ervmpistin
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WLISKD JAURLARITEA %i‘ GOBIERND VASCO

Evegistrnko datusk

Lol
FRRITOH - BROIIRIONAL FICTICIO ATTTVD

R zailes

Admisistrasio-billawnares ondorios

EBazteks gehlenasin spta
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Erantaiake doRumentusk

< Ha_Pemeria da lia buncisen dol parmasal s dislrateds. - Mamandecs
~ Wakacde - Bnksae n Solesl

© Wds sl en vy duans
Ly

EAEko Administrazio Publikoa

Erregistro clektronikos. Aurkeztutako dekumentuen sgia

Erregistroaren frogagirian daude:
A Erregistro-zenbakia
A Erregistro-data
A Eskabidearen jasotze-data
A Administrazio-isiltasunaren
ondorioa
A Ebazteko gehienezko epea

BUSKO JAURLARITZA %% GOBIERNO VASCO
'4

Igorien

FIIIITON - PRI PIETISIO ATTTAD

S G RA RSB b aaten e toehs Lagtaak 3334

Administrazio-isiitasumares sadorios
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